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FRANÇAIS 3AC · SEMESTRE 1

Production écrite : Demander une autorisation
Présenter une activité et préciser la décision attendue. Le sujet de cette fiche de français 3AC donne une
situation précise pour s’entraîner. Observe le plan, lis l’exemple complet et explique les choix du texte
avant de rédiger ta propre version. Le cours illustré et l’entraînement corrigé sont aussi disponibles en
PDF.

Je retiens

— Présenter le club et le projet.
— La demande nomme le lieu, le moment, le public et l’objectif.
— Un modèle aide à comprendre une méthode ; une rédaction personnelle l’adapte à sa consigne.

Objectifs du cours

— Analyser la consigne et son destinataire
— Organiser les idées avant de rédiger
— Comprendre les choix du modèle
— Réécrire avec ses propres exemples

Quel est le sujet de rédaction ?
Ton club souhaite organiser une exposition de dessins dans la salle de lecture. Écris à la direction pour
demander l’autorisation d’utiliser ce lieu pendant un créneau précis.

Quel plan préparer avant d’écrire ?

Un plan adapté à ce sujet

— Présenter le club et le projet.
— Demander le lieu et le créneau, puis justifier.
— Préciser l’organisation et terminer respectueusement.
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Un plan adapté à la consigne avant la rédaction.

Quel vocabulaire réutiliser ?

Mot ou expression Sens utile pour écrire

solliciter Demander avec respect.
encadrement Accompagnement prévu pour l’activité.
s’engager Annoncer ce que l’on prend la responsabilité de

faire.
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EXEMPLE DE LETTRE
Demander une autorisation

Club de dessin
Collège Al Amal
Rabat

À Madame la Directrice
Collège Al Amal
Rabat

Rabat, le 13 octobre 2026

Objet : demande d’utilisation de la salle de lecture

Madame la Directrice,

Le club de dessin de notre classe prépare une exposition sur les lieux du collège. Nous sollicitons
l’autorisation d’utiliser la salle de lecture jeudi de 14 h à 15 h afin de présenter nos travaux aux
deux classes de 3AC.

Cette salle permettrait d’installer les panneaux sans gêner les déplacements dans la cour. Notre
professeur accompagnerait la rencontre. Nous prévoyons un court temps de présentation, puis un
échange de questions avec les visiteurs.

Nous nous engageons à respecter le créneau et à remettre le mobilier en place à la fin de l’activité.
Nous vous remercions de l’attention portée à notre projet et vous prions de recevoir, Madame la
Directrice, nos salutations respectueuses.

Club de dessin
Les représentants du club de dessin

Exemple pédagogique. Personnes, structures et coordonnées fictives.
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Pourquoi ce texte répond-il à la consigne ?
La demande nomme le lieu, le moment, le public et l’objectif.
La justification explique le choix de la salle.
Le modèle est fictif ; l’encadrement annoncé doit correspondre à la consigne de l’exercice.

Observer les choix du modèle avant de réécrire.

Une demande d’autorisation ne signifie pas que l’accord est déjà obtenu. Le conditionnel présente une
organisation envisagée.

Comment écrire une réponse personnelle ?
Garde les relations entre les idées et change les détails selon ta consigne : lieu, personnes, exemples
et formulations. Le modèle montre une réponse possible. Sa longueur n’est pas une norme : respecte
celle demandée en classe et vérifie que chaque paragraphe a un rôle.

Exercices : chercher avant de lire les corrections
1. Réinvestir un choix d’écriture
Ajoute une phrase si la direction ne peut pas autoriser le créneau demandé.
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Corrections expliquées
1. Réinvestir un choix d’écriture
Si ce créneau n’est pas disponible, nous vous remercions de nous indiquer un autre moment possible.
La phrase propose une adaptation sans imposer la décision.

Questions fréquentes
Comment préparer cette production écrite de français 3AC ?
Présenter le club et le projet. Demander le lieu et le créneau, puis justifier. Préciser l’organisation et
terminer respectueusement. Vérifie ensuite le respect de la consigne et la cohérence des paragraphes.
Faut-il recopier le modèle ?
Utilise le modèle pour comprendre le plan, les liens et les exemples. Rédige une réponse personnelle
adaptée à la situation demandée. Les annotations t’aident à expliquer les choix, puis à en faire d’autres.
Que contient le PDF de cette fiche ?
Le PDF contient le sujet, le plan, le vocabulaire, le modèle original, les annotations et un entraînement
corrigé. Il porte le logo MATHFJIB et un lien vers cette page.
Ressource de révision. Suis les consignes, le manuel et la progression de ton professeur. Mise à jour : 18 octobre
2026.

Retrouver le cours et les activités sur MATHFJIB.
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