M MATHFJIB Francais 3AC - Cours et entrainement

FRANCAIS 3AC - SEMESTRE 1

Production écrite : Les parties d’'une demande
d’emploi

Reconnaitre la structure d’une candidature fictive d’adulte. Le sujet de cette fiche de francais 3AC
donne une situation précise pour s’entrainer. Observe le plan, lis 'exemple complet et explique les
choix du texte avant de rédiger ta propre version. Le cours illustré et I’entrainement corrigé sont aussi
disponibles en PDF.

Je retiens

— Donner les repeéres et ’'objet de la candidature.
— L’objet et 'entrée nomment la fonction souhaitée.

— Un modele aide & comprendre une méthode ; une rédaction personnelle 'adapte a sa consigne.

Objectifs du cours

— Analyser la consigne et son destinataire
— Organiser les idées avant de rédiger
— Comprendre les choix du modele

— Réécrire avec ses propres exemples

Quel est le sujet de rédaction ?

Etudie les parties d’une lettre de candidature pour un personnage adulte fictif. Présente une demande
précise, une expérience pertinente et une cloture.

Quel plan préparer avant d’écrire ?
Un plan adapté a ce sujet

— Donner les reperes et 'objet de la candidature.
— Relier le poste souhaité a une expérience vérifiable.

— Proposer un échange et terminer par une formule adaptée.
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FRANGCAIS 3AC - MATHFJIB

Préparer : les parties d’'une demande d’emploi

Un plan adapté a la consigne avant la rédaction.

Etape 1
Donner les repéres et I'objet de la candidature.

Etape 2
Relier le poste souhaité a une expérience vérifiable.

Etape 3
Proposer un échange et terminer par une formule adaptée.

Observer le modeéle, expliquer ses choix, puis écrire sa propre version.

Un plan adapté a la consigne avant la rédaction.
(o}

Quel vocabulaire réutiliser ?

Mot ou expression Sens utile pour écrire

poste Fonction ou activité proposée dans une
organisation.

pertinent Qui répond directement au besoin ou au sujet.

entretien Echange permettant de discuter une candidature.
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EXEMPLE DE LETTRE

Les parties d'une demande d'emploi

Nadia El Amine
10, rue des Ecoles
Rabat

A la responsable du recrutement
Centre de lecture Al Amal
Rabat

Rabat, le 13 octobre 2026

Objet : candidature a une fonction d’accueil

Madame, Monsieur,

Je vous adresse ma candidature pour une fonction d’accueil au sein de votre structure. Je souhaite
exercer une activité ou la clarté des informations et I'attention portée aux visiteurs ont une place

importante.

Dans le parcours fictif présenté par mon CV, j’ai accueilli les participants de plusieurs rencontres
de lecture et préparé les documents nécessaires. Je sais suivre une liste de renseignements, orienter
une personne selon sa demande et signaler une difficulté au responsable.

Je souhaiterais pouvoir discuter avec vous des missions prévues et des compétences attendues. Vous
trouverez mon CV joint a cette lettre. Je vous remercie de I'attention portée a ma candidature et

vous prie de recevoir mes salutations respectueuses.

Nadia EU Amine

Nadia El Amine, personnage fictif

Piece jointe : curriculum vitee

Exemple pédagogique. Personnes, structures et coordonnées fictives.

mathfjib.com - Ressource originale pour apprendre 3



M MATHFJIB Francais 3AC - Cours et entrainement

Pourquoi ce texte répond-il a la consigne ?

L’objet et 'entrée nomment la fonction souhaitée.
Le corps sélectionne des expériences liées a ’accueil.

La cléture mentionne le CV et un échange possible, sans promettre un résultat.

FRANCAIS 3AC - MATHFJIB

Comprendre : les parties d’'une demande d’emploi

Observer les choix du modéle avant de réécrire.

Choix 1
L’objet et I'entrée nomment |a fonction souhaitée.

Choix 2
Le corps sélectionne des expériences liées a l'accueil.

Choix 3
La cléture mentionne le CV et un échange possible, sans promettre un résultat.

Observer le modéle, expliquer ses choix, puis écrire sa propre version.

Observer les choix du modeéle avant de réécrire.

Ce support enseigne la structure d’un écrit. Il ne présente ni offre réelle ni conseil d’emploi destiné
aux mineurs.
Comment écrire une réponse personnelle ?

Garde les relations entre les idées et change les détails selon ta consigne : lieu, personnes, exemples
et formulations. Le modeéle montre une réponse possible. Sa longueur n’est pas une norme : respecte
celle demandée en classe et vérifie que chaque paragraphe a un role.

Exercices : chercher avant de lire les corrections

1. Réinvestir un choix d’écriture

Nomme cinq grandes parties utiles a cette lettre.
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Corrections expliquées

1. Réinvestir un choix d’écriture

Repéres du courrier et objet; appel; présentation de la candidature; compétences ou expériences
pertinentes; cloture et signature. Selon le modele, certaines rubriques peuvent étre regroupées.

Questions fréquentes

Comment préparer cette production écrite de frangais 3AC?

Donner les repeéres et I'objet de la candidature. Relier le poste souhaité a une expérience vérifiable.
Proposer un échange et terminer par une formule adaptée. Vérifie ensuite le respect de la consigne et
la cohérence des paragraphes.

Faut-il recopier le modéle 7

Utilise le modele pour comprendre le plan, les liens et les exemples. Rédige une réponse personnelle
adaptée a la situation demandée. Les annotations t’aident a expliquer les choix, puis & en faire d’autres.

Que contient le PDF de cette fiche ?

Le PDF contient le sujet, le plan, le vocabulaire, le modeéle original, les annotations et un entrainement
corrigé. Il porte le logo MATHFJIB et un lien vers cette page.

Ressource de révision. Suis les consignes, le manuel et la progression de ton professeur. Mise a jour : 18 octobre
2026.

Retrouver le cours et les activités sur MATHEFJIB.
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