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FRANÇAIS 3AC · SEMESTRE 1

Production écrite : Rédiger une lettre person-
nelle
Donner des nouvelles et inviter un proche avec un ton cohérent. Le sujet de cette fiche de français
3AC donne une situation précise pour s’entraîner. Observe le plan, lis l’exemple complet et explique
les choix du texte avant de rédiger ta propre version. Le cours illustré et l’entraînement corrigé sont
aussi disponibles en PDF.

Je retiens

— Écrire un appel personnel et prendre des nouvelles.
— L’appel et le tutoiement correspondent à une amie.
— Un modèle aide à comprendre une méthode ; une rédaction personnelle l’adapte à sa consigne.

Objectifs du cours

— Analyser la consigne et son destinataire
— Organiser les idées avant de rédiger
— Comprendre les choix du modèle
— Réécrire avec ses propres exemples

Quel est le sujet de rédaction ?
Écris à un ami pour lui raconter un projet de classe et lui proposer d’y participer. Le modèle utilise
des personnes et un événement fictifs.

Quel plan préparer avant d’écrire ?

Un plan adapté à ce sujet

— Écrire un appel personnel et prendre des nouvelles.
— Raconter le projet avec les informations utiles.
— Proposer une participation et terminer chaleureusement.
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Un plan adapté à la consigne avant la rédaction.

Quel vocabulaire réutiliser ?

Mot ou expression Sens utile pour écrire

donner des nouvelles Raconter ce qui s’est passé récemment.
projet Activité que l’on prépare avec un objectif.
participer Prendre part à une activité.
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EXEMPLE DE LETTRE
Rédiger une lettre personnelle

Lina Amrani
24, rue des Écoles
Rabat

Salma Bennani
8, rue des Jardins
Fès

Rabat, le 13 octobre 2026

Chère Salma,

J’espère que tu vas bien. Depuis la rentrée, notre classe prépare un petit recueil d’histoires. Nous
avons choisi d’écrire sur des objets ordinaires qui provoquent une aventure. Mon groupe travaille
sur un carnet échangé dans la bibliothèque.

La semaine prochaine, nous lirons nos textes devant les autres groupes. J’aimerais te montrer notre
première version avant cette rencontre. Ton avis m’aiderait à vérifier si le début donne envie de
connaître la suite. Tu pourrais aussi nous proposer une idée de dessin pour la couverture.

Si tu es disponible ce week-end, nous pourrions nous retrouver pour lire le texte ensemble. Écris-moi
quand tu le peux. À bientôt !

Lina Amrani
Lina

Exemple pédagogique. Personnes, structures et coordonnées fictives.
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Pourquoi ce texte répond-il à la consigne ?
L’appel et le tutoiement correspondent à une amie.
Le corps explique le projet avant de demander un avis.
La proposition dépend de la disponibilité de la destinataire et n’impose pas un rendez-vous.

Observer les choix du modèle avant de réécrire.

Garde le même destinataire et le même pronom. Une lettre personnelle n’a pas besoin des formules
très formelles d’une demande institutionnelle.

Comment écrire une réponse personnelle ?
Garde les relations entre les idées et change les détails selon ta consigne : lieu, personnes, exemples
et formulations. Le modèle montre une réponse possible. Sa longueur n’est pas une norme : respecte
celle demandée en classe et vérifie que chaque paragraphe a un rôle.

Exercices : chercher avant de lire les corrections
1. Réinvestir un choix d’écriture
Transforme la proposition finale en une question directe.
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Corrections expliquées
1. Réinvestir un choix d’écriture
Serais-tu disponible ce week-end pour lire le texte avec moi ? La question sollicite une réponse et
conserve le ton amical.

Questions fréquentes
Comment préparer cette production écrite de français 3AC ?
Écrire un appel personnel et prendre des nouvelles. Raconter le projet avec les informations utiles.
Proposer une participation et terminer chaleureusement. Vérifie ensuite le respect de la consigne et la
cohérence des paragraphes.
Faut-il recopier le modèle ?
Utilise le modèle pour comprendre le plan, les liens et les exemples. Rédige une réponse personnelle
adaptée à la situation demandée. Les annotations t’aident à expliquer les choix, puis à en faire d’autres.
Que contient le PDF de cette fiche ?
Le PDF contient le sujet, le plan, le vocabulaire, le modèle original, les annotations et un entraînement
corrigé. Il porte le logo MATHFJIB et un lien vers cette page.
Ressource de révision. Suis les consignes, le manuel et la progression de ton professeur. Mise à jour : 18 octobre
2026.

Retrouver le cours et les activités sur MATHFJIB.
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